DENUMIREA AUTORITATII : Aprob,
PRIMARIA COMUNEI SCRIOASTEA PRIMAR,
JUDETUL TELEORMAN Alexandru ANGHEL

FISA POSTULUI
Nr.

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL :

1. Denumirea postului : SOFER — MUNCITOR CALIFICAT .

2. Nivelul postului : functie contractuala de executie.

3. Scopul principal al postului : conducerea si ingrijirea mijloacelor auto proprietatea primariei .

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI :

1. Studii de specialitate : medii

2. Perfectionari/specializari : nu .

3. Cunostinte de operare/programe pe calculator (necesitate si nivel) : nu.

4. Limba straine (necesitate si nivel de cunoastere) : nu .

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare : spirit practic si de observatie, inteligenta, logica, putere de
concentrare, atentie distributiva; sa poata lucra sub presiunea timpului, adesea in conditii de stres; o
bund culturd profesionald; corectitudine, constiinciozitate, disponibilitate pentru program prelungit .
6. Cerinte specifice : disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii, permis
categ B, C si E.

7. Competenta managerial :

ATRIBUTIILE POSTULUTI :

1.

Nawnk

10.

Asigura permanenta si interventia in regim de urgentd a echipei mobile din cadrul
Primariei comunei Scrioastea, precum si siguranta acestora si a beneficiarilor pe durata
deplasarii.

Face parte din echipa de permanenta si insoteste echipa mobild in teren pentru cazurile
sesizate dupd terminarea programului de lucru, la sfarsit de sdptamand, in perioada
sarbatorilor legale si a zilelor declarate libere prin acte normative, conform graficului lunar
de permanenta Intocmit.

Insoteste asistentul social si persoanele care se prezinti la comisia pentru stabilirea
gradului de handicap (in cazul in care acestea nu au apartinatori).

Insoteste echipa la toate anchetele sociale.

In sezonul rece va insoti persoanele care asigura deszipezirea comunei.

Indeplineste si alte atributii stabilite si trasate de conducitorul institutiei.

Réspunde de intretinerea, repararea si exploatarea autoturismului pe care il are in primire,
precum si de accesoriile acestuia;

Completeaza foile de parcurs conform traseelor efectuate, confirmarea fiind datd de catre
delegatul institutiei care efectueaza deplasarea, precum si prin semnaturile si stampilele
din partea institutiilor de referinta;

. Are obligatia respectdrii traseului stabilit, precum si de a se incadra in normele de consum

aprobate;
Fiecare foaie de parcurs se va preda cu calculul kilometrilor parcursi si a consumului de
carburant aferent traseului deplasarii efectuate;



11.

12.

13.

14.

15

16.

17.
18.

Intocmeste referatele pentru piesele de schimb, lubrifianti, efectuarea reviziilor tehnice si
a celorlalte interventii conform normativelor in vigoare si cartii tehnice a autovehiculului;
Gareaza autoturismul in afara orelor de program in spatiile si conditiile stabilite de
conducerea institutiei si normele legale de lucru;

Are obligatia de a Intretine autoturismul in stare de functionare conform parametrilor
tehnici de functionare, in stare perfecta de curatenie;

Are obligatia ca la Inceperea programului, daca seful ierarhic nu a precizat altfel, sa aiba
autoturismul in stare de functionare (alimentat, spalat interior si exterior)

. Este responsabil de consecintele rezultate ca urmare a incalcarii regulilor privind circulatia

pe drumurile publice;

Respecta deontologia profesionalda si confidentialitatea informatiilor in activitatea
desfasurata;

Studiaza, cunoaste si respecta legislatia specifica in vigoare, care ii guverneaza activitatea;
Respectd Regulamentul de organizare si functionare si Regulamentul intern ale ale

primariei;

19. indeplineste obligatia de a-si insusi si respecta normele de S.S.M. si 1.S.U. conform cu

tematica specifica prevazuta in fisa personald de instructaj.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI CONTRACTUALE CORESPUNZATOARE POSTULUI
1. Denumire : SOFER - MUNCITOR CALIFICAT
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationald interna :
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fata de : Primar, Viceprimar, secretar general al UAT.
- superior pentru :
b) Relatii functionale :
c¢) Relatii de control :
d) Relatii de reprezentare :
2. Sfera relationala externa :
b) cu organizatii internationale :
¢) cu persoane juridice private :
3. Limite de competenta :
4. Delegare de atributii $1 competenta :

Intocmit de :

1. Numele si prenumele :

2. Functia publica de conducere :
3. Semnatura :

4. Data Intocmirii :

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului :
1. Numele si prenumele :
2. Semndtura :

3. Data

Contrasemneaza :

1. Numele si prenumele :

2. Functia publicd de conducere :
3. Semnatura :

4. Data :







